[{{KarPin Barkod Yaziimevi® Egitim/Destek Dokiimani | Siparis

| Siparis Prog rami I

Alis ya da Satis &ncesi sipans slemlerinin gergeklestinldig moddldiir.
"Enter” ve yukan,asadi yon tuslan ile Siparis Programi/nin istenilen alt meniisiine ulasihr.

| Kisa Yol Tuslari; I
Insert : Siparige Stok Satin Eklemeniz icin Stok Arama Ekranini getirir.

Ctl+Del : Siparis icinde (izerinde bulunan satin siler.

F1 : Siparis Programina iliskin yardim verir.

F2 : Siparis yaziciya gonderilir

F4 : Tlgili Stok Kartini Ekrana Getirir

F5 : Tlgili Cari Hesap Kartini Ekrana Getirir

F6 : Ilgili stok kartina ait Envanter Depo Dagilimini verir

F7 : Ilgili Stok Kartina Ait Son 100 Hareketi Ekrana Getirir.Stok Hareketleri ekraninda

Enter Tusuna basildiginda secili satirdaki fiyat,iskonto ve satia bilgileri faturaya otomatik
aktiralacaktir

F9 : Alt Iskontolar béliimiine gecis saglar

TAB : Bashk bdoliimii,islemler,alt iskontolari,alt toplamlar,hareket gir ve masraflar boliimii
arasinda gecis saglar

Shift+F1 : Hesap Makinesi Ekrana gelir

Ctd+C : Siparis, ayni sekli ve yeni nosu ile bir kez daha ¢ogaltilir.

Ctd+D : Dovizli Cari icin fatura diizenlendiginde ilgili fatura icin Kur Belidenir

Ctl+E : Uzerinde bulunan Stok Karti'na ait Fiyat Etiketi ya da Barkod Etiketi cikarilabilir.
Ctd+F : Uzerinde bulunan Stok Karti'na ait Fiyat Tanimlari Ekrana Gelir.

Alt+F : Siparis icinde iglem géren stoklarin Karlilik Analizi Ekrana gelir.

Ctrl+K : Hareket goren stoklara iliskim Kdv Matrah ve Tutarlan Gériintiilenir.

Ctd+0 : Tlgili Siparis'e ait 6deme plani gériintiilenir.

Ctid+R : Ilgili Firmanin RISK ANALIZI ayrintili olarak izlenir.

Ctrl+S : Sipariste Saticinin belirlenmesi saglanir.

Alt+S : Uzerinde bulunan satirin hangi satirlara ait maliyet unsuru oldugu belirlenir. Tiim

irsaliyeye yansitiimak istenirse SatiNo : -1 yapimalidir tek bir satira yansitilacak ise eger Satir
Numarasi girilmelidir. (Satir Numarasi 6drenilmek istenirse satidar (izerinde hareket edildiginde orta
kismin saginda stok bilgisi ve satir bilgileri yenilenecektir.

Ct+T : Text olarak gelen Irsaliye Hareket Bilgileri Siparis iizerine cagirilir

Ctrl+y : Siparis Tamamen Iptal Eder.

Ctl+7 : Siparis icinde iglem gdren stoklarin karliligi ve maliyetlendirmesi gériintiilenir.
F12 : Siparisi Tam Ekranda Gosterir.Ekrani Kaplar
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Yeni Siparis

Firmamza gergeklestirilen Alinan ve Verilen Siparisler bu balimden yapilir. Yeni siparis secildidi zaman dncelikle Siparisin hangi hesapa
islenecedi secilir. Daha onceden kayitfanmizda bulunmayan bir Cari Kart, istenirse ari arama ekranindan tanimlanabilir.
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Hareketler boliminde Alig ya da Satisi yapilan Stok Kodu ve diger bilgiler (Stok karb’'na KDV, iskonto, Satig Fiyat gibi bilgiler tam olarak
doldurulmus ise bu bilgiler dodrudan gelir. Istenilir ise Gzerinde degisiklik yapilabilir.) yazilir.

FiyatTipi kolonunda 1,2,3,A,M secenekleri ile istenilen fiyat otomatik yazdinlzbilir.

Daha &nceden kayitlanmizda bulunmayan bir Stok Kart, istenirse Otomatik arama boliminde iken tanimlanabilir. Yeni Stok kodu yazilir,
kayitarda gozikmiyor ise "Yeni Stok Kartt Tamimlamak Ister misiniz..? “"Evet/Hayir” onay ekrani gelir "Evet’Dedidiniz zaman
Yeni Stok Karti Penceresi ekrana gelir ve ilgili Stok Kart bilgileri girilip(Kaydet) tusuna basildidinda Yeni Stok Kart tanimlama isi
amamlanir.

Siparislerden Satir Eklemek ign Satir Sekmesinden Siparisten Ekle veya Cirl+Ins tusuna basilarak verilen/zlinan siparislerden stoklar
belgeye islenir.

Belgeye Not Disillmek istendiginde baslk béliminde 5 adet Agklama alani vardir. Belge listelerinde istihbarat bilgisi olarak
gozukir.Acklamal ari hesaplarda direkt gozikar.

Giris ya da Cikis yapilan herhangi bir stok bedelsiz islenmek istendiginde %99.99 veya 0.001 fiyat girilir..

Siparis icinde bilgiler girilip "Enter” tusuna basildigi anda bilgiler giincellenmekte ve kaydedilmektedir. Satir bilgisi
degistirildigi anda stok bilgisi ve carinin bakiye bilgisi anlik olarak degismektedir. Siparis Kayitlari Cari Hesabi
Etkilemez. Siparisler Faturalastgi anda Cari Hesaba yansir

Istemedidiniz veri kolonlan var ise Goriinim sekmesinden Hangi bélime ait kolonu kaldirmak istiyorsanz segn istemediginiz kolonlar
kolon listesine sirikleyiniz. eklemek istedidiniz kolonlar var isede veri alanina striiklemeniz yeterli olaakfir. Ekran gorindmanin her
defasinda ayni gelmesini istiyorsaniz, gorinim sekmesinden Goriniimi Kaydet demeniz yeterli olaakfr.

Islem @mamlandidinda sadece "ESC™ tusuna basip gkmak yeterlidir.

F2 tusu ile ilgili Irsaliye yaziaya gonderilebilir.
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Eski Siparisler

Daha onceden kaydedilmis olan Siparis Figlerine topluca
ulagilir,istenilirse  gerekli diizeltmeler ~ yapilabilir.  Islem
tamamlandiginda sadece "ESC" tusuna basip gkmak yeterlidir.

Sevkiyatislemi

Alinan Siparislerin Sevkiyat islemi Fatura ile yapilacaksa;

Modiller --> Fatura --> Yeni Fatura --> Satis Faturasi —> Cari Seg
--> Fatura Bilgilerini gir --> Satir ekle Siparisten komunutu glistr
bekleyen siparigleri se¢ ve miktarlari gir seklinde yapimaktadir.

Alinan Siparislerin Sevkiyat islemi Irsalive ile yapilacaksa:

Moduiller —> Irsaliye —-> Yeni Irsaliye —> Sats Irsaliyesi --> Cari Sec
--> Irsaliye Bilgilerini gir --> Satir ekle Siparisten komunutu
calstr bekleyen siparisleri se¢ ve miktarlari air  seklinde
yaplmakizdr.

Siparis Islemleri
Alinan Siparis
Musteri Siparis Talepleri izlenir.

Verilen Siparis
Satalara verilen sipariglerimiz izlenir.

Teslim Alma Islemi

Alinan Sipariglerin Teslim Alma islemi Fatura ile yapilacaksa;
Modiuller —> Fatura --> Yeni Fatura —> Alis Faturas —> Cari Secg
--> Fatura Bilgilerini gir --> Satir ekle Siparisten komunutu glisr
bekleyen siparigleri sec ve miktarlan gir seklinde yapimaktadir.
Alinan Siparislerin Teslim Alma islemi Irsaliye ile yapilacaksa;
Modiller —> Irsaliye —> Yeni Irsaliye —> Al Irsaliyesi —> Cari
Sec --> Irsaliye Bilgilerini gir -—-> Satir ekle Siparisten
komunutu @listir bekleyen siparisleri sec ve mikiarlan gir seklinde
yaplimakizdr.
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Raporlar

Alinan Siparisler

Alinan Siparisler ve Teslimat Durumu
Msteri siparis talepleri ve stok durumumuz detayli listelenir.

Alinan siparisler ihtiyac listesi
Msteri siparis talepleri ve stok durumumuz ozet listelenir.

Alinan Siparisler
Misteri siparis talepleri firma bazinda 6zet listelenir.

Alinan Siparisler Analizi
Musteri siparis talepleri periyodik toplamiar alinarak belirlenen seviyed

Verilen Siparisler

Verilen Siparisler ve Teslimat Durumu
Satialara verilen siparigler ve stok durumumuz detayl listelenir.

Verilen Siparisler ihtiyac listesi
Satialara verilen Siparigler ve stok durumumuz 6zet listelenir.

Verilen Siparisler
Satalara verilen Siparigler firma bazinda ozet listelenir.

Verilen Siparisler Analizi
Misteri siparis talepleri periyodik toplamiar alinarak belirlenen seviyed

e listelenir.

e listelenir.
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- Raporlardan istenmeyen kolonlan kaldirmak, ihtiya¢ duyulan veriyi iceren kolonu eklemek ;’f f’f
icin (Goriiniimii Diizenle)secenedi kullanilir. Istenmeyen kolon listeden kaldirilabilir. TS =
Taniml kolonlar listede istenilen yere siiriiklenerek goziikmesi saglanir. EESTy 2l

- Raporlarin daha sonraki c¢alistniimalannda ayni goérinimde listelenmesi istenirse 11T kAt Cd-14
(Goriiniimii Kaydet) secenedi kullanilarak goriinim kaydedilir. litishr Cicler  TO

- Raporlanin Ekranda gonindigd gsekli ile yazia gktisim almak icin (GoOriinimii :,:.;d':_:;’f" iz

Yazdir,Ctrl+P) secenedi kullanilir.

Cercrame Coaske

- Raporlarda hizli veri arama yapmak icin (Hizh Filtre) secenedi kullanilir Kok Ledgate

- Raporlarda filtreleme yapmak, arama yapmak icin (Filtrele) secenegi kullanilir. Gérdrime Kavdst

- Raporlarda ayni tiirden bilgiler kullanilarak gruplandirma yapmak icin (Gruplandir)  foodnc¥awr =P
secenedi kullaniir. Gruplandirmak istenilen kolon gruplandirma bélimine siriklenir. ] :

e v . o . . Fel=lxc

Sectiginiz gruplandirma bashdina gore verileriniz gruplu olarak listelenecektir. AT

- Raporlarda gruplandinlan verilerin toplu olarak detaylarini gérmek icin (Satrlan Ag) , fer_plands
Detaylarini kapatmak igin (Satirlar Kapat) secenegi kullanilir. Sehiar 3¢

- Raporlarda listelenen verileri tam ekranda gormek icin (Ekrani Kapla) F12 segenedi  Sdula laa.
kullanihr. Bt Kasa Flz

Ekle, Insert | Duzelt, F4 | Sil, Ctrl+Delete | fazdir, Ctrl+P | F'maKarti | Arma Bakiyesi | Firma Hareketeri | letisim | Excel | Txt

- Raporlarda Cari Karta Ulasmak icin Firma Karti,F4 tuslarini kullaniniz

- Raporlarda listelenen verinin yazici giktisini almak igin Yazdir,Ctrl+P tuslanni kullaniniz

- Raporlarda secili cari kartin iletisim bilgilerine ulasmak icik Iletisim,F6 tuslarini kullaniniz

- Raporlarda segili cari kartin Hesap hareketlerine ula smak igin Firma Hareketlen,F7 tuslarini kullaniniz
- Raporlari Microsoft Excel Dosyasi Olarak Kaydetmek igin Excel butonuna tiklayiniz

- Raporlar Text Dokiiman dosyasi olarak kaydetmek icin Text butonuna tiklayiniz

- Raporlari Mail Atmak igin Mail Dokiimani olarak kaydetmek igin Mail butonuna tiklayiniz
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