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| Cek/Senet Programl

Alis-Sats yapilan Satia ve Misteri firmalarla olan Cek-Senet hareketlen ile bu Cek-Senetlerin raporlarinin izlendidi modildar.
Enter veya Yukan-Asadl yon tugdan ile Cek/Senet Programinin istenilen dt menlsine ulasilir.

Insert : Yeni Satr Ekler

Ctd+Delete : Uzerinde bulunan satir siler

ctd+Y : flgli Bordroyu tamamen iptal eder.

F1 : Cek/SenetPrograminailiskin yardm verir

F2 : Ilgli Bordro yaaaya gonderilir.

F3 : flgli faturaya ait ACIK HESAPLAR (tahslat ya da tediyesi yapimamis faturdar) listddenir. Ve kapatimas istenen faturalar Enter
tusu veya Mouse yardimi ile segilerek onayanir.

F4 : Islemler bélimiinde iken Gizerinde bulunan satra (Cek-Senef) iliskin dzet bilgi ekrani gdir.
FS : llgli Cari Kart'a at Ozet Hesap Durumu verir

F6 : flgli Cari Kart’ ait Bakiye durumunu verir,

F7 : flgli Firmanin Hesap hareketler ekrana gelir.

F8 : ilgli Bordroya iliskin Muhasebe Fisi Goriintiilenir.

Shift+F8 : flgli Bordroya iliskin Muhasebe fisine midahele edilebilir,

TAB : Bashk bélimu ile islemler balimu arasnda gecis sadlar

Shift+F1 : Ozl islemler Meniisii ekrana gelir.

Cti+F9 : Baslik bolimiinde iken Cari Karta ait Isthbarat ekrani gorintiilenir.

Cek/Senet Hareketleri

Firmamiza gelen ya da Firmamizdan giden Cek-Senet hareketieri bu bélimden izlenir.

Cek/Senet Bordrosu secildiginde dncelikle islem gorecek ari hesap sorulur. Daha dnceden kayidanmizda bulunmayan bir Cari Kart,
istenirse Firma Hesaplan ekraninda iken tanimlanabilir. Hesap secildikten sonra islemler bolimiine gegilir. SatirEKe, Insert tusu ile satir
eklendikten sonra Agklama,Vade, Tutar ve ParaBirimi , Evrak bilgileri doldurulur.

Ilgili islem tiirlerine gére islem tamamlandidinda sadece ESC tusuna basip cikmak yeterlidir.

Cek Giris Bordrosu

Firmamiza gelen cekler bu balimden kaydedilir. _

Modiiller> Cek/Senet> Cek/Senet Hareket > Cek Giris Bordrosu secildikten sonra Islem yapila @k cari hesap sedlir. Bordro
_tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler balimiine gecilir. Satir Ekle, Insert butonuna basildikian sonra ¢ek bilgileri girilir. Girig
}islemi @mamlandidinda ESC tusuna basip ckmak yeterlidir.

'F2 tusu ile Cek Giris Bordrosu Yaziclya gonderilir.

Senet Giris Bordrosu

Firmamiza gelen senetier bu balimden kaydedilir. .

Modiiller> Cek/Senet> Cek/Senet Hareket > Senet Giris Bordrosu sedldikten sonra Islem yapilack cari hesap secilir.
Bordro tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler bélimiine gecilir. Satir Ekle,Insert butonuna basildikian sonra ¢ek bilgileri
girilir. Giris islemi @mamlandiginda ESC tusuna basip ckmak yeterlidir.

F2 tusu ile Senet Giris Bordrosu Yaziaya gonderilir.

Cek Cikis Bordrosu - Kendi Cekimiz

Firmamizdan giden ¢ekler bu bdlimden kaydedilir.

Modiiller> Cek/Senet> Cek/Senet Hareket > Cek Cikis Bordrosu secildikten sonra Islem yapila @k cari hesap sedlir. Bordro
tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler blimine gegilir. Satir Ekle,Insert butonuna basildiktan sonra g¢ek bilgileri girilir. Giris
islemi mmamlandidginda ESC tusuna basip gkmak yeterlidir.

F2 tusu ile Senet Giris Bordrosu Yaziaya gonderilir.

Cek Cikis Bordroru - 3. Sahsa Cikis

Firmamizdan giden ¢ekler bu bdlimden kaydedilir.

Modiiller > Cek/Senet> Cek/Senetislemleri > Alinan Cekler > 3.Sahsa Cikis Bordrosu sedldikten sonra Islem yapilacak
cari hesap seglir. Bordro tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler bélimiine gecilir. Satir Ekle,Insert butonuna basildikizn
sonra dro edilecek cekler sedlir Enter tusuna basilir.Giris islemi mamlandiginda ESC tusuna basip ckmak yeterlidir.

F2 tusu ile Senet Giris Bordrosu Yaziaya gonderilir.

Cek Cikis Bordroru - Takasa Cek Verme

Firmamizdan giden cekler bu bolimden kaydedilir. .
Modiiller > Cek/Senet> Cek/SenetIslemleri > Alinan Cekler > Banka Tahsile Cikis Bordrosu secildikten sonra Islem
yapilacak @ri hesap sedlir. Bordro tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler bélimiine gecilir. Satir Ekle,Insert butonuna
basildikizn sonra ciro edilecek cekler secilir Enter tusuna basilir.Giris islemi @mamlandiinda ESC tusuna basip gtkmak yeterlidir.

F2 tusu ile Senet Giris Bordrosu Yaziaya gonderilir.

Cek Cikis Bordroru - Bankaya Teminata Cek Verme

Firmamizdan giden cekler bu bolimden kaydedilir. _
Modiiller 2> Cek/Senet> Cek/SenetIslemleri > Alinan Cekler > Banka Teminata Cikis Bordrosu secildikten sonra Islem
yapilacak @ri hesap sedlir. Bordro tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler bélimiine gegilir. Satir Ekle, Insert butonuna
basildikizn sonra ciro edilecek cekler secilir Enter tusuna basilir.Giris islemi @mamlandiinda ESC tusuna basip gtkmak yeterlidir.

F2 tusu ile Senet Giris Bordrosu Yaziaya gonderilir.
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Senet Cikis Bordrosu - Kendi Senedimiz

Firmamizdan giden ¢ekler bu bolimden kaydedilir.

Modiiller> Cek/Senet> Cek/Senet Hareket > Senet Cikis Bordrosu sedldikten sonra Islem yapilaak cri hesap secilir.
Bordro tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler balimiine geglir. Satir EKe,Insert butonuna basildikian sonra cek bilgileri
qirilir. Giris islemi @mamlandiginda ESC tusuna basip ckmak yeterlidir.

F2 tusu ile Senet Giris Bordrosu Yaziaya gonderilir.

Senet Cikis Bordroru - 3. Sahsa Cikis

Firmamizdan giden ¢ekler bu bdlimden kaydedilir.

Modiiller > Cek/Senet > Cek/Senet Islemleri > Alinan Senetler > 3.Sahsa Cikis Bordrosu sedldikten sonra Islem
yapilacak cari hesap secilir. Bordro tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler balimine geglir. Satir Ekle,Insert butonuna
basildiktzan sonra ciro edilecek gekler secilir Enter tusuna basilir.Giris islemi tamamlandidinda ESC tusuna basip gikmak yeterlidir.

F2 tusu ile Senet Giris Bordrosu Yaziaya gonderilir.

Senet Cikis Bordroru - Takasa Senet Verme

Firmamzdan giden cekler bu balimden kaydedilir. .
Modiiller > Cek/Senet > Cek/Senet Islemleri > Alinan Senetler> Banka Tahsile Cikis Bordrosu segldikten sonra Islem
yapilacak cari hesap secilir. Bordro tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler balimine geglir. Satir Ekle,Insert butonuna
basildiktan sonra ciro edilecek gekler secilir Enter tusuna basilir.Giris islemi tamamlandiginda ESC tusuna basip gikmak yeterlidir.

F2 tusu ile Senet Giris Bordrosu Yaziaya gonderilir.

Senet Cikis Bordroru - Bankaya Teminata Senet Verme

Firmamzdan giden cekler bu balimden kaydedilir.

Modiiller > Cek/Senet > Cek/Senet Islemleri > Alinan Senetler > Banka Teminata Cikis Bordrosu segldikten sonra
Islem yapilacak @ri hesap segilir. Bordro tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler béliimiine gecilir. Satir Ekle,Insert butonuna
basildikizn sonra ciro edilecek gekler secilir Enter tusuna basilir.Giris islemi amamlandiginda ESC tusuna basip cikmak yeterlidir.

F2 tusu ile Senet Giris Bordrosu Yaziaya gonderilir.

Eski Bordrolar
Daha dnceden kaydedilmis olan Cek/Senet,Giris-Cikis bordrolarnna topluca ulagilir, istenilirse gerekli diizeltmeler yapilabilir.
Islem amamlandiginda sadece ESC tusuna basip gkmak yeterlidir.

Cek/Senet Islemleri )
Firmamiz kayitlarinda bulunan ¢ek ve senetierin Tahsil-Odeme yada karsiliksiz islemleri bu balimden gerceklestirilir

Tahsil Islemi

Portfoylimizde bulunan Cek ve Senetlerin Tahsil islemi bu bélimden yapilir.

Modiiller > Cek/Senet > Cek/Senet islemleri > Alinan Cekler/Senetler > Ciizdandan Tahsilat secildikten sonra islem
yapilacak cari hesap secilir. Bordro tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler balimine geglir. Satir Ekle,Insert butonuna
basildiktzan sonra tzhsil edilecek Cekler/Senetler secilir Enter tusuna basilir. Giris islemi amamlandiinda ESC tusuna basip gkmak
yeterlidir.

F2 tusu ile Bordro yaziciya gonderilir.

Odeme Islemi

Firmamza (Keside Edilen) dizenlenen Cek ve Senetierin 6deme islemi bu bdlimden yapilir.

Modiiller > Cek/Senet > Cek/Senet Islemleri > Verilen Cekier/Senetier > Odeme secildikten sonra islem yapile @k @ri hesap secilir.
Bordro tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler bolimine geglir. Satr EkleInsert butonuna basildkizan sonra ddemesi
yapilacak Cekler/Senetler secilir Enter tusuna basilir. Program daha sonra geklerin hangi banka hesabindan édendidini sorar. Odeme
yapilan banka hesabi secildikten sonra Enter tusuna basilir. Secim islemleri emamlandidinda ESC tusuna basip gkmak yeterlidir.

F2 tusu ile Bordro yaziciya gonderilir.

Karsihksiz Cek/Senetler

Portfoyimiizde bulunan Cek ve Senetlerden karsiliksiz olanlar bu bélimden isaretienir.

Modiiller > Cek/Senet> Cek/Senet Islemleri > Alinan Cekler > Protesto/Karsihksiz segldikten sonra islem yapila ak cari
hesap secilir. Bordro tarihi ve numara bilgileri girildikten sonra islemler bélimiine gecilir. Satir Ekle, Insert butonuna basildikizn sonra
tahsil edilecek Cekler/Senetier seglir Enter tusuna basilir. Giris islemi tamamlandiginda ESC tusuna basip gkmak yeterlidir.

F2 tusu ile Bordro yaziciya gonderilir.

Eski Islemler
Daha dnceden kaydedilmis olan Tahsil-Odeme ve Karsiliksiz Cek-Senet bordrolarina topluca ulasilir, istenilirse gerekli dizeltmeler
yapilabilir. Islem tamamlandiginda sadece ESC tusuna basip gkmak yeterlidir.
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Cek Senet Raporlar

Modiiller > Cek/Senet> Cek/Senet Raporlar

Cek Senet Listesi : Firmamiz Portfoylne giris yapiimis veya firmamizca gkisi yapilmis ceklerin listesi farkli pozisyonlara gdre
alinir.

Cek SenetBordrolann  : Firmamiz kayitiarina gecmis olan Cek ve Senetlerin yasal kambiyo defterine dokimi alinabilir.
Cek/Senetierin tiim hareketleri buradan izlenir.

Alinan Cekler : Firmamiz portféyine girisi yapilmis Ceklerin listesi farkli Pozisyonlara gore alinir.
Alinan Senetler : Firmamiz portfoylne girisi yapilmis Senetlerin listesi farkli Pozisyonlara gore alinir.
Verilen Cekler : Firmamizca Cikisi yapilmis Ceklerin listesi farkli pozisyonlara gore alinir.

Verilen Senetler : Firmamizca gkisi yapilmis senetlerin listesi farkli pozisyonlara gore alinir.
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Yozdir,Ctrl+P | lirmaKarti | Fiima llareketleri | Cek/Senct llareketlesil7 | Cxcel | Tent | Mail

- Raporlardan istenmeyen kdonlan kaldirmak, ihtiyag duydan veriyi igeren kolonu eklemek icin :?...... ;
(Goriinimii Diizenle) secenedi kullanilir, Istenmeyen kolon listeden kadirilabilir. Tanimh etas re
kolonlar listede istenilen yere striklenerek géziukmesi saglanir. T

- Raporlarn daha sonraki cdistrimalarinda aym  gorinimde listelenmes istenirse 1ol
(Goriinimii Kaydet) secenedi kullanilarak goérinim kaydedilir, 2 ot

- Raporlarin Ekranda @orindidl sekli ile yaza ckbsin dmak icn  (GOMinimii Foota e
Yazdir,Ctd+P) secenedi kullanilir, el

- Raporlarda hidi aama yapmak icin (Hizh Filtre) secenedi kullanilir SohMac e il

- Raporlarda filrdeme yapmak, arama yapmak ign (Filtrele) secenedi kullanilir, . ey

- Raporlarda ayn tirden bilgler kulanilarak gruplandirma yapmak icin (Gruplandir) secenedi :«::':' .
kullanlr. Gruplandirmak istenilen kolon gruplandrma bélimine siriklenir. Sectiginiz SRR
gruplandirma bashdina gdre verileriniz gruplu olarak listdenecek tir. e

- Raporlarda gruplandirilan verilerin toplu olarak detaanini gérmek icin (Satirlan Ag) |, F o
Detaylarini kapatmak icin (Satirlan Kapat) secened kullanilir. Xy ars

- Raporlarda listelenen verileri tam ekranda gomek icin (Ekram Kapla) F12 secenedi e
kullanhr. s

| aa= ingls 1"

Yazdir,CLel+P | Firtita Karli | Anna Harekelleri | Cek/Senel Harekelen, F7 | Bxcel | Text | Mail

- Raporlarda Cari Karta Ulasmak icin Firma Kart, F4 tuslann kullaniniz

- Raporlarda listdenen verinin yaza gkbsini dmak igcin Yazdir,Ctd+P tuslanni kullaniniz

- Raporlarda s=cili cari kartin iletigm bilgilerine ulasmak igk Iletisim,F6 twslarini kullaniniz

- Raporlarda s=cili cari kartin hesap hareketlerine ulasmak icin Firma Hareket eri butonuna basniz

- Raporlarda s=cili Cek Senedin Hesap hareketierine ulasmak icin Cek/ Senet Hareketeri,F7 tuslarin kullaniniz
- Raporlan Microsoft Excel Dosyas Olarak Kaydetmek icin Excel butonuna tklayiniz

- Raporlan Text Dokiman dosyas olarak kaydetmek icin Text butonuna tklayniz

Modiiller > Cek/Senet > Tanimlar

Cek SenetKodlan : Bordrolarda kullanilacak Cek/Senet Kodlan buradan tanimlanir
Bankalar : Banka Tanimlar buradan yapilir
Banka Subeleri : Tanimh barkdarin subeleri buradan animlanir.
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